
Aide à la télédéclaration du résultat de la procédure du renouvellement des baux de chasse pour la période de location 2024-2033

PRÉAMBULE :

Cette aide est à destination des communes mosellanes afin que ces dernières puissent téléverser le résultat de leur procédure de relocation des chasses
communales pour la période de location allant du 2 février 2024 au 1er février 2033.

Cette aide est illustrée de nombreuses captures d’écran afin de vous guider pas à pas dans cette télédéclaration.

Première étape : remplir le nom/prénom et l’adresse courriel de la personne qui procède à cette saisie de la télédéclaration. 
Vous devrez mentionner l’affectation du produit de la chasse (communes ou propriétaires fonciers) avec la date du PV relatant la décision d’affectation du
produit de la location de la chasse (ou date de la DCM par laquelle la commune ne consulte pas les propriétaires fonciers et leur réaffecte d’office le produit de
la location de la chasse).

Deuxième étape : renseigner le nom/prénom et la commune de l’estimateur de dégâts de gibier rouge hors sangliers. 
Remarque importante : cet estimateur doit être nommé par une délibération du conseil municipal, après l’accord entre la commune et le(s) locataire(s) de la
chasse communale. Cela sous-entend que le bail / les baux de la commune pour le / les lot(s) soient signés pour ensuite nommer l’estimateur.

Troisième étape : ajouter le/les lots de chasse communaux, avec l’ensemble des renseignements requis : superficie en fonction de la typologie du terrain (plaine
/ forêt / taillis-friche-haie / eau), renseignements de l’adjudicataire, prix du bail, le mode de mise en location, le bail signé en format pdf.

Quatrième étape : ajouter les éventuelles déclarations de réserves et demandes d’enclaves avec l’ensemble des renseignements requis.

Cinquième et  dernière étape avant  clôture de la  saisie :  chargement de la  cartographie  des différents  territoires  de chasse  de votre  commune (lots  et
éventuelles réserves/enclaves).

Avant de débuter la procédure de télédéclaration, vous devez donc disposer :
• de l’affectation du produit de la chasse et de la date du procès verbal validant cette affectation ;
• de l’identité et adresse de l’estimateur de dégâts de gibier rouge ;
• de l’identité, adresse et n° de téléphone de chaque locataire d’un lot de chasse communal ;
• pour chaque lot de chasse : de sa surface totale et de sa composition en ha (plaine, forêt dont surface en régénération, haies, taillis  friches et surface en

eau), du montant du loyer, du mode de location (gré à gré, appel d’offre,…) et d’une version numérique du bail de chasse ;
• de l’identité, adresse et n° de téléphone de chaque détenteur d’une réserve de chasse ;
• pour chaque réserve de chasse : de sa composition en ha (plaine, forêt dont surface en régénération, haies, taillis friches et surface en eau), de sa surface

totale dont la surface enclavée ;
• d’une version numérique de la cartographie des territoires de chasse (format SHAPE, GeoJSON, Geopackage,pdf,jpeg,png).
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Pour se connecter au site de la télédéclaration, vous pouvez vous connecter depuis le site de la fédération départementale des chasseurs de la Moselle 
(https://www.fdc57.org ) : cliquer sur l’onglet A Espace Mairies B.
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Vous arrivez alors sur cette page :

Renseignez l’adresse courriel de votre commune ainsi que le mot de passe (code INSEE de votre commune) pour accéder au logiciel de télédéclaration. Lors de 
votre première connexion, vous devrez personnaliser votre mot de passe en le modifiant.

Remarque : vous pouvez accéder directement à cette page en rentrant dans la barre d’adresse cette adresse : permischasser.fdc57.org/adjudications/
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Remarque : les captures d’écran suivantes concernent une commune test, dans le cadre de cette aide à la télédéclaration. Les pages que vous aurez à 
renseigner concerneront votre commune.



Vous arrivez sur cette page où il convient de renseigner le nom et prénom de l’estimateur de dégâts de gibier hors sanglier, estimateur nommé par une 
délibération en conseil municipal après accord entre la mairie et le/les locataires.
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Informations à saisir par la commune

Indiquer dans cet encadré vos 
éventuelles remarques sur cette 
procédure de renouvellement des baux 

Bloc facultatif

Une fois les éléments 
ci-dessus renseignés, 
cliquer sur " SUITE & 
afin de passer à la 
page suivante
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Vous devez renseigner les caractéristiques de 
votre lot ou vos lots communaux. Pour cela, 
cliquer sur l’encadré " Gestion des lots de 
" chasse communale & &.

De plus, si vous disposez sur votre territoire 
de réserves et d’enclaves, il conviendra de 
renseigner leurs caractéristiques via l’encadré 
" Gestion des " réserves de chasse & &



Appuyez sur l’encadré A Gestion des lots de A chasse communale B B : cette page apparaît :
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Pour renseigner les caractéristiques de votre lot ou vos lots 
communaux, cliquer sur cet encadré pour commencer à ajouter un lot.



Une fois que vous avez cliqué sur l’encadré A Ajouter un lot de chasse communal B, cette page s’affiche. 

Remarque : dans le cadre de ce tutoriel d’aide à la télédéclaration, nous avons choisi une commune test qui dispose de 3 lots communaux sur la période 2015-
2024 : le lot 1 d’une contenance de 268,60 hectares, le lot 3 d’une contenance de 254,25 hectares et le lot n°2 d’une contenance de 225,99 hectares. Pour votre 
commune, ces informations seront pré-renseignées avec les données du bail en cours (période du 2 février 2015 au 1er février 2024).
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Utiliser en priorité ces informations 
déjà pré-enregistrées en cliquant sur 
ces onglets jaune.



Exemple des éléments pré-renseignés pour le lot n°1 : 

REMARQUE : Lors de votre télédéclaration des résultats du renouvellement des baux, il convient, en cas de plusieurs lots sur votre commune, à ce que tous les 
baux soient signés. Si un lot mis en adjudication publique n’est pas encore attribué, il convient d’attendre qu’il ait été attribué et que le bail associé soit signé 
avant de télédéclarer l’ensemble des résultats.
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Cas où le nombre de lots est maintenu sur la commune :

Dans notre exemple de commune test, il y a 3 lots. La consistance de ceux-ci peuvent varier en fonction des éventuelles déclarations de réserves faites, ou de la
consistance du lot qui a été changée.

Prenons le lot 1 (en cliquant sur l’onglet en jaune à gauche de la page). En 2015 (donc pour le bail en cours), il a été attribué à Mr FRANCK Steven par 
adjudication publique. Pour ce renouvellement 2024-2033, l’adjudicataire FRANCK a été renouvelé par la procédure de gré à gré, avec une réserve de 26 
hectares de plaine qui a été acceptée et impacte son lot. Il convient donc d’apporter les modifications comme suit :
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On enlève les 26 ha 
aux 164,1 ha

La superficie totale 
est recalculée 
automatiquement

Ajouter ces données si vous en disposez 
sachant qu’au moins un numéro de 
téléphone est requis pour enregistrer le 
lot

Bien mentionner que l’adjudicataire 
a été renouvelé en gré à gré

Le bail signé, en format pdf est à ajouter 
en le chargeant depuis votre ordinateur 

Une fois tous les renseignements ci-
dessus bien mentionnés, vous pouvez 
cliquer sur " enregistrer &

Les trois lots 
existants pour la 
période 2015-2024



Une fois que vous avez enregistré, vous obtenez cette page :

Il vous reste donc à faire la même manipulation pour les autres lots communaux si nécessaire, en portant une attention particulière aux modifications à 
apporter. Cliquer sur A Ajouter un lot de chasse communale B. Il reste les 2 onglets jaune A lot 3 B et A lot 2 B. Une fois les autres lots renseignés, vous obtenez 
cette page :
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Une fois vos lots communaux renseignés et enregistrés, vous pouvez cliquer sur 
ce bouton pour passer à la partie réserve (pour les communes qui en disposent). 



Vos lots communaux ayant été renseignés, vous pouvez retourner au tableau récapitulatif pour passer ensuite à la partie concernant les réserves (si vous en 
disposez).
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Vos lots communaux ayant été 
enregistrés (ici le 25/10/23), vous 
disposez d’un délai de 10 jours 
pour apporter des éventuelles 
modifications 



Cas où le nombre de lots est changé sur la commune :

Plusieurs cas de figure peuvent se présenter :
• la commune disposait d’un lot communal unique et souhaite le scinder en plusieurs lots ;
• la commune disposait de plusieurs lots communaux et souhaite en fusionner certains. 

Dans notre cas de commune test, nous avons 3 lots communaux sur la période 2015-2024 : le lot 1 d’une contenance de 268,60 hectares, le lot 3 d’une 
contenance de 254,25 hectares et le lot n°2 d’une contenance de 225,99 hectares. Pour le futur bail 2024-2033, nous choisissons de fusionner les lots 2 et 3 : 
soit 254,25 + 225,99 = 480,24 hectares.

On clique d’abord le lot n°1 (qui lui sera conservé) pour apporter les éventuelles modifications : Mr FRANCK renouvelé par le gré à gré. On enregistre le lot n°1. 
Puis, on clique sur le lot n°2 et on renseigne les modifications de superficie du lot 2. Estimons dans notre cas qu’il s’agit de Monsieur ALBERT Luc 4 rue de la 
Fontaine à VALBOUSE qui ait remporté ce lot 2 par appel d’offres à 3500 euros. On clique sur l’onglet jaune A Lot 2 B à gauche de la page.
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Ajouter les superficies du lot 
n°3 de la période 2015-2024

La superficie totale 
est recalculée 
automatiquement

Une fois tous les renseignements ci-
dessus bien mentionnés, vous pouvez 
cliquer sur " enregistrer &

On clique sur cet onglet pour 
accéder au lot 2

On apporte les modifications en 
conséquence : le nom, le prénom, 
l’adresse, le prix du bail et le mode de 
mise en location. 

Au moins un numéro de téléphone est 
à renseigner

Choisir appel offres

Mettre 3500 euros

ALBERT LUC

4 rue de la Fontaine

VALBOUSE



Après avoir cliqué sur le bouton A ENREGISTRER B, on obtient cette page :

Puis, pour supprimer le lot 3 du bail 2015-2024 pré-enregistré (car fusionné avec le lot n°2), aucune manipulation n’est à faire. Il ne faut surtout pas faire de 
modification et enregistrer le lot n°3 pré-enregistré.
La capture d’écran ci-dessus montre bien que nous avons renseigné pour le bail à venir 2024-2033 le lot n°1 ainsi que le lot n°2 (issu de la fusion des anciens lots 
2 et 3).
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Autre cas : on souhaite ajouter un 4ème lot. Pour ajouter un lot, il convient d’aller en haut de la page au milieu, de dérouler les lots et de cliquer sur A lot 4 B. Puis 
de renseigner les différentes informations associées à ce lot.
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Partie sur l’ajout de réserve     (si votre commune en dispose) :  

Dans le cadre de notre commune test, nous avons 5 réserves pré-enregistrées : réserve LEYAND, réserve MASSET, réserve LEUNERE, réserve YOBOILLE et réserve
GUTTIER. Pour les communes qui disposaient de réserves pour le bail en cours 2015-2024, les réserves seront également pré-enregistrées.

Sur le logiciel, cliquer sur le bouton A Gestion des réserves de chasses B (cf. capture d’écran page 6).

Il apparaît cette page :

Cliquer sur l’onglet bleuté A Ajouter une réserve B.
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Cette page apparaît :

Les 5 réserves pré-enregistrées sont accessibles depuis les onglets jaune à gauche.
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Ici, les 5 réserves pour le 
bail 2015-2024 pré-
enregistrées



Cas de la réserve LEYAND : si cette personne a renouvelé sa réserve, il convient de cliquer dans l’onglet jaune à gauche sur LEYLAND. Cette page apparaît.

Vous apportez les éventuelles modifications de cette réserve. Puis cliquer sur enregistrer.

Comme expliqué dans le cadre de la saisie des lots communaux, si une réserve actuelle du bail 2015-2024 n’était pas renouvelée pour le futur bail, il n’y a pas 
lieu de cliquer dans l’onglet jaune à gauche sur cette réserve et de l’enregistrer. 
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Pour ajouter une réserve A nouvelle B, il faut cliquer sur le bouton A ajouter une réserve B (cf. capture d’écran page 16). On obtient cette page.
Il ne reste donc plus que les 4 réserves existantes pré-enregistrées, la réserve LEYAND ayant été validée et enregistrée à l’étape d’avant. Pour créer une nouvelle 
réserve, ne pas cliquer sur un des 4 onglets jaune, mais renseigner les champs vides
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Il ne reste plus que les 4 
réserves pré-enregistrées



Dans notre cas, on a Monsieur MARTIN Ulysse, demeurant au 20 rue du Ruisseau 57000 VALBOUSE, qui a une réserve de 36,20 hectares sur notre commune, 
dont 25 hectares de plaine et 11,20 hectares de forêt. Il a fait une demande d’enclave associée à cette réserve de 1,25 hectares (enclave de forêt). Sa réserve est 
en continuité sur la commune de Noisseville pour une superficie de 2 hectares. Cf. la capture d’écran ci-dessous pour le remplissage des cases.

Cliquer ensuite sur A Enregistrer B.
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Menu déroulant des communes

La superficie totale 
est calculée 
automatiquement

Il convient d’intégrer la 
superficie de/des enclave(s) 
dans ces cases, en fonction 
de la typologie des terrains 

Renseigner la superficie 
totale de/des enclave(s)



Il apparaît ensuite cette page, dans le cas où nous avons enregistré uniquement la réserve LEYAND et créé la réserve MARTIN :
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Il convient de cliquer ensuite sur le bouton A Retour au tableau récapitulatif B. On obtient ensuite cette page :

Si vous avez oublié un lot ou une réserve, il sera toujours possible de les rajouter en cliquant sur les boutons correspondants. 

22/23

Vos lots communaux et réserves 
ayant été enregistrés (ici le 
25/10/23), vous disposez d’un 
délai de 10 jours pour apporter 
des éventuelles modifications  



La dernière étape, après renseignement exhaustif de vos lots communaux et éventuelles réserves/enclaves, est la transmission de la cartographie : cliquer sur le 
bouton A ajouter la cartographie des lots et réserves de la commune. Cette page apparaît :

En fonction du type de cartographie dont vous disposez, procéder comme ceci :
• une simple carte ensuite numérisée en format PDF : vous pouvez la charger telle-quelle en utilisant sur le bouton A Parcourir B pour aller la rechercher sur 

votre ordinateur, puis cliquer sur A Envoyer B ;
• une carte issue d’un logiciel de cartographie : dans ce cas, vous devrez au préalable regrouper les différents fichiers composant votre cartographie en UN 

dossier (éventuellement compressé par Winzip ou 7Zip,…). Utilisez le bouton A Parcourir B pour aller rechercher votre dossier/archive sur votre ordinateur, 
puis cliquer sur A Envoyer B.

Ensuite, vous pourrez cliquer sur le bouton A clôturer la saisie B. Cliquer signifie que vous avez intégralement terminé vos saisies concernant le bail 2024-2033. 
Au terme des délais de modification de vos lots et/ou réserves/enclaves, vous recevrez un courriel contenant le PDF définitif récapitulant le résultat de 
votre/vos adjudication(s), adressé à l’e-mail utilisé pour se connecter ainsi qu’à l’e-mail de la personne en charge de la saisie, si l’adresse est différente.

Nous tenons à remercier les communes d’avoir mené la procédure de renouvellement des baux de chasse. 

En cas de souci de télédéclaration des résultats de votre/vos adjudication(s), la Direction Départementale des Territoires de Moselle se tient à votre disposition
pour toute information complémentaire à l’adresse courriel dédiée : ddt-baux-chasse@moselle.gouv.fr 
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